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MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI ik Yayin Tarihi/Sayis: 15.02.2019
Bodrum Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanhg: Revizyon Tarihi/Sayist 4.02.2021
Giivenlik Gorevlisi Gorev Tanim Toplam Sayfa Bir (1)
Kadro Unvani: Gorev Unvam : Giivenlik Gorevlisi
Bagh Bulundugu Unvan: Fakiilte Sekreteri Vekalet s Yok

Mugla Stikt Ko¢man UnIversiiest Ust yonetimi taraiindan belirlenen amag ve 1Ikelere uygun
olarak; Fakiiltenin gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
yiiriitiilmesi amactyla giivenlik islemlerini yiiriitiir.

GOREVIN KISA TANIMI Bina igerisinde, hukuk kurallara uygun talimatlar ve ilgili mevzuat ger¢evesinde, fiziki ve teknik
imkanlar1 kullanarak, can, mal giivenligi ve huzuru saglamak i¢in gozetim, denetim ve kontrol
yapmak.

Gorev ve Sorumluluklar

1 [Yerleske i¢inin ve yakin ¢evresinin gozetim altinda tutulmasi,

2 |Yerleske igerisine giris ve ¢ikiglarin kontrol ve takip edilmesi,

3 |Ziyaretgiler ile ilgili kayit tutulmasi ve ziyaretgilerin giivenli sekilde ilgili personel ile goriismesinin saglanmasi,

4 |Ogrencilerin giris gikislart sirasinda kimlik kontrolii yapilmast,

5 Gorevine mani bir hal meydana gelmedikge gorev yerinin terk edilmemesi; karsilagtig1 sorunlar1 ve gorev yapmasini engelleyen durumlari derhal giivenlik
amirine ve Fakiilte Sekreterine bildirmek,

6 |Acil/beklenmedik olaylara mevzuat gercevesinde miidahale edilmesi,
Sivil Savunma ¢alismalar1 kapsamindaki gérevlerin yerine getirilmesi,

8 [5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun, ilgili yonetmelik ve yonergeler gergevesinde gorevin yerine getirilmesi,
Gorev alaninda bulunan isleri yapmak

10 [Amirince verilen diger benzeri gorevleri yapmak.

Yetkiler
1 |Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
2 |Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.
EN YAKIN YONETICISi Fakiilte Sekreteri

iSIN GEREKLERI

* 657 Sayil Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
* En az lise veya dengi okul mezunu olmak,
* Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak,

BiLGi KAYNAKLARI 5188 Ozel Giivenlik Kurallar

EN YAKIN YONETIiCiSi Fakiilte Sekreteri

Bu dokiimanda aciklanan gorev tammlarim okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih

Adi ve Soyadi

imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Tugba AKCADAG Giilnur Yilmaz CEViZ
Bilgisayar isletmeni Fakiilte Sekreteri



