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Ders A¢ma islemleri

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
Bodrum Giizel Sanatlar Fakiiltesi

Boliim Sekreterligi Biirosu / Is Siirecleri

ilk Yayin Tarihi/Say1s

15.02.2019

Revizyon Tarihi/Say1{

22.04.2025

Toplam Sayfa

Bir(1)

Siirece Dahil Olan ¢/
Sira No Sorumlular Faaliyet is Akas1 Dokiiman / Kayit/ Web Adresi
Dis Birimler
1 Birim Personellei figili donemi kapsayan de.t? g(irev]e.ndim'leleri Dekén"]lli, Sosyal Bilimler ;
Dekanlik ve enstitiiden gelir. Enstitiist
Dekanlik tarafindan génderilen ders
2 Birim Personelleri gorevlendirmelerindeki boliime ait dersler OBS _Oprenci Bilgi Sistemi
bilgi sisteminde smifina gére girilir.

. . Girilen bu dersleri yiiriitmek tizere o oo .

3 Birim Personelleri . ) . o “Ogrenci Bilgi Sistemi
gorevlendirilen 6gretim elemanlan sisteme girilir.

4 Birim Personelleri Lisans 6grencilerin danigman atamalan yapilir. Mm&mm

y » Bi{ir'nsel k_laz?rm.( der»s% alacak olan lisansij.stii Dekanlik, Sosyal Bilimler N S .
5 Birim Personelleri ogrencileri i¢in Bilimsel hazirhk dersleri Enstitiisii Ogrenci Bilgi Sistemi

nstitiis
subelendirilerek yeni ders agilir. st
ONAYLAYAN
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN
o . Prof. Burcu KARABEY
Tugba AKCADAG AKDEMIR Sema CULHA UYSAL

Bilgisayar isletmeni

Fakiilte Sekreteri

Dekan




T.C.
MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI
Bodrum Giizel Sanatlar Fakiiltesi

Boliim Sekreterligi Birimi/is Siirecleri

Doktora Yeterlilik islemleri Is Siireci

ilk Yayin Tarihi/Say1s1| 15.02.2019
Revizyon Tarihi/Sayisif 22.04.2025
Toplam Sayfa Bir(1)

Siirece Dahil Olan i¢/

Sira No Sorumlular Faaliyet is Akist Dokiiman / Kayit/ Web Adresi
Dis Birimler
. . Dénembaginda kayit yenileme listelerinden yeterlilik simavlarina = T, .
1 Birim Personeli nembasncn vt ven et Y Ogrenci Bilgi Sistemi
girecek dgrenciler tesbit edilir.
.. Yeterlilik smavina girecek Ogrencilerden dilekgeler almarak yeterlilik]
2 Birim Personeli T, -
komitesine bildirilir.
.. . Yeterlilik komitesi karar toplantisinda smav tarihleri ve jiiri tiyeleri
3 Birim Personeli .
belirlenir.
. . YClerNTK KOMIICSI KArarlan yaziir ve Iesiil yazi 11e ens iy c L -
4 Birim Personeli fadeslil; Sosyal Bilimler Enstitiisii EBYS
5 Birim Personeli F‘n‘st‘ivithnii‘n ilgili 6grenciler hakkinda aldig: yénefim klerulvu kararlar y
jiiri tiyelerine duyurulur ve smavlann gergeklestirilmesi saglanir
. Ogrencinin basan durumunu degerlendirmek iizere yeterlilik
6 Birim Personeli I 5
komitesinin toplanmasi saglanir.
L Sinav evraklan ve sonuglan yeterlilik komitesi karan ile birlikte . -
7 Birim Personeli . . P, Sosyal Bilimler Enstitiisii EBYS
enstitiiye resmi yazi ile bildirilir.
Sinav sonunda basarih olan égrencinin danismani tarafindan 1 ay
8 Birim Personeli ierisinde tez izleme komitesinin olusturulmasi saglanir ve enstitiiye Sosyal Bilimler Enstitiisii EBYS
resmi yazi ile bildirilir.
ONAYLAYAN
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN
Prof. Burcu KARABEY
Giilin MARAL USLU Sema CULHA UYSAL

Bilgisayar isletmeni

Fakiilte Sekreteri

Dekan
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITES

Bodrum Giizel Sanatlar Fakiiltesi

Ogrenci Isleri Birimi/is Siirecleri

Onceki Ogrenim Tanminma Islemleri s Siireci

SiraNo  |Sorumlular Faaliyet is Akis:

Ogrenci daha 6nce 6grenim gordiigii Yiiksekdgretim

1 Birim Personelleri Kurumunda bagarili oldugu derslerden muafiyetine
iligkin dilekgesini transkript ve ders igerikleri ile
birlikte Boliim Bagkanliklarina verir.

Uyum Komisyonlarinda intibak programlari

2 Birim Personelleri
hazirlanir.
. . Onceki 6grenimlerinde basarili olduklar1 derslerden
3 Birim Personelleri L N
onaylanmayanlar grenciye teblig edilir.

Intibak programlar1 Yonetim Kurulu’nun onayina

4 Birim Personelleri sunulur ve Ogrenci Isleri tarafindan OBS'ye girisi

yapilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN
Tugba AKCADAG AKDEMIR Sema CULHA UYSAL

Bilgisayar isletmeni Fakiilte Sekreteri




;i Ik Yayin Tarihi/§ 15.02.2019
Revizyon Tarihi/y 22.04.2025
Toplam Sayfa Bir(1)
Siirece Dahil Olan I¢/ | Dokiiman / Kayit / Web
Adresi

Dis Birimler

Uyum Komisyonu

Ogrenci Bilgi Sistemi

ONAYLAYAN

Prof. Burcu KARABEY

Dekan
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T.C.
MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
Bodrum Giizel Sanatlar Fakiiltesi
Boliim Sekreterligi /is Siirecleri

Tek Ders islemleri is Siireci

[lk Yayin Tarihi/Say1s 15.02.2019
Revizyon Tarihi/Say1s 22.04.2025
Toplam Sayfa Bir(1)

Sira No Sorumlular Faaliyet is Akigt Surec? Pahll Olan I¢/ Doku{nan / Kayit / Web
Dis Birimler Adresi
Dekanlik tarafindan belirlenen bagvuru siireglerinde
1 Birim Personelleri ogrencilerden tek ders bagvuru dilekgelerinin kabul EBYS
edilir.
2 Birim Personelleri Kabul edilen dilekgelere gore tek ders bagvuru listeleri
hazirlanir.
3 Birim Personelleri Tek der.s bas\.fg_n:lsunc‘la l?ul}xnfxn oglrencdeng {nézumyet Ogrenci Bilgi Sistemi
transkriptleri Ogrenci Bilgi Sisteminden edinilir.
.. . Mezuniyet transkriplerinin ilgili 6grencilerin
4 Birim Personelleri N - ens
danigmanlari tarafindan kontrol edilmesi saglanir.
5 Birim Personelleri Nihai liste hazirlanip Dekanliga resmi yaziyla iletilir. Dekanlik, Ogrencl:; }slen :BYS
iirosu
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Tugba AKCADAG AKDEMIR

Bilgisayar isletmeni

Prof. Burcu KARABEY

Sema GULHA UYSAL

Fakiilte Sekreteri

Dekan




T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
Bodrum Giizel Sanatlar Fakiiltesi

Boliim Sekreterligi Birimi/is Siirecleri

Ders Telafi Programlarinin Hazirlanmasi is Siireci

ilk Yayin Tarihi/Sayis1 15.02.2019
Revizyon Tarihi/Sayis1 22.04.2025
Toplam Sayfa Bir(1)

Sorumlular

Faaliyet Is AKisi

Siirece Dahil Olan
i¢/Dis Birimler

Dokiiman / Kayit / Web Adresi

Tgili Ogretim Uyesi
Boliim Sekreteri

Izinli, gbrevli-izinli veya raporlu
olmalari nedeniyle ders telafisi yapmak
isteyen gretim iiyelerinin dilekgeleri alinr.

Bolim Sekreterlikleri

Ders Telafi Programi Teklif Programi

Tgili Ogretim Uyesi
Boliim Sekreteri

Dersin 6gretim iiyesine ait haftahk

ders yiikii ¢izelgesi, Telafi edilecek olan
dersi alan

bolim 6grencilerinin haftalik ders
programlari 6grenci bilgi sisteminden temin
edilir

obs.mu.edu.tr

Tgili Ogretim Uyesi
Boliim Sekreteri

Fakiiltemizin Derslik Kullanim

Tablosu 6grenci bilgi sisteminden kontrol
edfilerek bos derslikler tespit

edilir.

obs.mu.edu.tr

Boliim Sekreteri

Boliim sekreteri 6gretim iiyesinden aliman
telafi dilekgesini yukaridaki bilgiler
dogrultusunda kontrol eder ve Ogrencilerin
teklif edilen tarih/saat araliginda bagka
dersleri olmas1 durumunda dersin 6gretim
iiyesine iletilir. Baska bir zaman aralig1
belirlenmesi istenir.

Tgili Ogretim Uyesi

Ogretim iiyesi telafi programini yeniden
hazirlar ve Boliime teslim eder.

Fakiilte Sekreteri
Boliim Sekreteri

Boliimden Dekanliga yazilan telafi dilekcesi
Fakiilte Y 6netim Kuruluna girer.

Fakiilte Yonetim Kurulu

EBYS

Birim Personeli

Y 6netim Kurulundan onay alan telafi
programi Ogrenci isleri biriminden ilgili
Béliime yazi ile teblig edilir.

Ogrenci
Isleri Biirosu

EBYS

10

Tgili Ogretim Uyesi

Telafi programi i¢in Y 6netim Kurulu onay1
geldikten sonra ilgili 6gretim iiyesi
ogrencilere gerekli duyuruyu yapar.

Bolum Bagkanlig

11

Tgili Ogretim Uyesi
Boliim Sekreteri

Telafi dersi yapildiktan sonra ders yoklama
¢cizelgesi Boliimden Dekanlhiga yazi ile
bildirilir.

Bolum Baskanligi

EBYS

HAZIRLAYAN

Tugba AKCADAG AKDEMIR

Bilgisayar isletmeni

KONTROL EDEN
Sema CULHA UYSAL
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof.Burcu KARABEY
Dekan




