T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI

Bodrum Giizel Sanatlar Fakiiltesi

Ogrenci Isleri Birimi/is Siirecleri

Ogrenci Kimlik Kartlar1 is Siireci

ilk Yaymn Tarihi/Sayist 15.02.2019
Revizyon Tarihi/Sayist 22.04.2025
Toplam Sayfa Bir(1)

Sira |Sorumlular Faaliyet Is Akisi Siirece Dahil Olan Dokiiman / Kayit / Web Adresi
No ic / Dis Birimler
1 Birim Personeli Ogrencimiz arizalanan veya kaybolan Ogrenci Isleri Biirosu
ogrenci kimlik kart1 i¢in birimimize basvuru
yapar. Ilgiliden arizali kimlik kart1 veya kayip
durumunda Rektorligiimiiz Vakiflar Bankasi
Cesitli Gelirler hesabina yatirmasi gereken kayip
kart ticretine dair dekontu alimarak 6grenci karti
talep formu dolturtulur.
2 Birim Personeli Doldurtulan form ve ekinde yer alan dekont iist  |Ogrenci Isleri Biirosu EBYS
yazi ile Ogrenci Isleri Daire Baskanligina Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
gonderilir. Yeni kart basilinca dgrenciye teslim
edilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Gilin MARAL USLU Sema CULHA UYSAL Prof. Burcu KARABEY
Bilgisayar isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
Bodrum Giizel Sanatlar Fakiiltesi

Ogrenci isleri Birimi/is Siirecleri

Yatay Gegis Siireci s Siireci

ilk Yaym Tarihi/Sayist 15.02.2019
Revizyon Tarihi/Sayist 22.04.2025
Toplam Sayfa Bir(1)

Sira  [Sorumlular Faaliyet is Akis1 Siirece Dahil Olan Dokiiman / Kayit / Web Adresi
No i¢ / Dis Birimler
1 Birim Personeli Genel Not Ort. ile yatay gegislerde Akademik |Ogrenci Isleri Biirosu Yatay Gegis Dilekgesi ve Ekleri
Takvimde belirtilen siirelerde grencilerin
bagvurular: alinir.
2 Birim Personeli, Tlgili yonetmelik maddelerine gore Ogrenci Isleri Daire Bagkanhg1 www.mu.edu.tr/duyurular
Fakiilte Yonetim degerlendirilen bagvurularin sonuglari,
Kurulu, Fakiilte Yonetim Kurulunun onayindan sonra
Ogrenci Isleri Daire |ve akademik takvimde belirlenen siireler
Bagkanlig1 iginde Ogrenci Isleri Daire Bagkanhg1
tarafindan ilan edilir.
3 Birim Personeli Akademik Takvimde belirlenen siireler Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig:
icinde Ogrenciler kaydimi bizzat yaptirmak
durumundadir. Kayit zamaninda gelmeyen
6grenci hakkini kaybeder.
4 Birim Personeli Kayit icin gelen her égrenciye, 6grenci bilgi  |Ogrenci Isleri Biirosu Ogrenci Bilgi Sistemi
sistemine girilerek yeni bir 6grenci numaras:
verilir ve 6grencinin boliime kayd:
tamamlanir.
5 Birim Personeli Kayd: yapilan 6grencilerin ilgili evraklari Bolim Bagkanliklari, Komisyon Karar Ornegi
intibak Komisyonu |(Transkript, Ders igerikleri) bolimlerin Intibak
intibak komisyonlarina gonderilir. Komisyonu
Ogrencilerin ders intibaklar1 ve hangi sinifa
intibak ettirilecegi burada belirlenir.
6 Birim Personeli Boéliimden gelen ders intibaklari Fakiilte Ogrenci Bilgi Sistemi
Fakiilte Yonetim Yonetim Kurulunun onayindan sonra dgrenci
Kurulu bilgi sistemine girilir ve 6grenci almasi
gereken dersleri alarak egitim-6gretime baslar.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Giilin MARAL USLU Sema CULHA UYSAL Prof. Burcu KARABEY
Bilgisayar isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan



http://www.mu.edu.tr/duyurular

T.C.
MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI
Bodrum Giizel Sanatlar Fakiiltesi
Ogrenci isleri Birimi/is Siirecleri

Smav Sonucuna itiraz Siirecinin isleyisi

ilk Yaym Tarihi/Sayist 15.02.2019
Revizyon Tarihi/Sayis 22.04.2025
Toplam Sayfa Bir(1)

“Crans
Sira |Sorumlular Faaliyet Is Akist Siirece Dahil Olan Dokiiman / Kayit / Web Adresi
No ic / Dis Birimler
1 Birim Personeli Ogrencilerimiz, arasinav, yariyilsonu ve  |Ogrenci Isleri Biirosu Sinav Sonucu ltiraz Dilekgesi

biitiinleme sinav sonuglarina itiraz etmek
iizere, dilekge ile sonug ilan tarihi itibariyle
7 giin i¢inde Ogrenci Isleri Biirosuna
bagvurabilirler.

2 Dersi veren 6gretim  |Bagvuru dilekgeleri tiim smav sonuglart Maddi Hata inceleme Sinav Evraklari
elemani, ilan edildikten sonra Boliimlerden ilgili Komisyonu Cevap Anahtarlar
Maddi Hata inceleme |derslerin sinav evraklar1 ve cevap
Komisyonu anahtarlar1 temin edilerek birer fotokopisi
alinir ve ilgili Dekan Yardimcist
baskanliginda toplanan 3 kisilik Maddi
Hata Inceleme Komisyonuna sunulur.
3 Birim Personeli, Maddi Hata Inceleme Komisyonunun Maddi Hata Inceleme
Maddi Hata Inceleme |incelemesi sonucunda, maddi hata yok ise |Komisyonu, Fakiilte Yonetim
Komisyonu Ogrenciye bildirilir, maddi hatanin Kurulu
anlasilmasi halinde hazirlanan tablo iiyeler
tarafindan imzalanarak Fakiilte Y 6netim
Kuruluna sunulur
4 Birim Personeli Fakiilte Y&netim Kurulu toplantist http:\\obs.mu.edu.tr\oibs
sonucuna gore ilgili derslerin sinav notu
degisikligi 6grencinin bilgi sistemine
(OBS) islenir, 6grenciye bildirilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Giilin MARAL USLU Sema CULHA UYSAL Prof.Burcu KARABEY
Bilgisayar isletmeni Fakulte Sekreteri Dekan
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T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI

Bodrum Giizel Sanatlar Fakiiltesi
Ogrenci Isleri Birimi/is Siirecleri

Ogrenci Sorusturma Siireci is Siireci

ilk Yaym Tarihi/Sayist 15.02.2019
Revizyon Tarihi/Sayis 22.04.2025
Toplam Sayfa Bir(1)

Sira  |Sorumlular Faaliyet is Akist Siirece Dahil Olan Dokiiman / Kayit / Web Adresi
No ic / Dis Birimler
1 Birim Personeli Sorusturmaya konu olan tutanak/dilekge/yazi'ya Dekanlik EBYS
Dekan Yardimcisi |istinaden Dekan Yardimcisi bir sorusturmaci
gorevlendirir.Sorusturmaci olarak gorevlendirilen
ilgiliye durum yazili olarak evraklar ile birlikte
bildirilir.
2 Birim Personeli Sorugturmaci tarafindan hazirlanan 6grenciyi Dekanlik Disiplin Sorusturma Evraklar
savunmaya davet yazis1 6grenciye teblig edilir.
3 Birim Personeli Sorusturmaci mevzuatta belirtilen biitiin Dekanlik Disiplin Sorusturma Evraklart
Sorusturmact islemleri 15 giin icerisinde Dekanliga sunar. Eger
Fakiilte Disiplin  |sorusturmaci Yiiksekogretim kurumundan bir veya
Kurulu iki yaryil i¢in uzaklastirma cezast ile
yiiksekogretim kurumundan ¢ikarma cezalar: teklif
ederse, sorusturma dosyasi raportor
gorevlendirilerek Fakiilte Disiplin Kuruluna sevk
edilir.
4 Birim Personeli Eger sorugturmaci uyarma, kinama ve Dekanhk EBYS
Sorusturmact yiiksekogretim kurumlarindan bir haftadan
bir aya kadar uzaklastirma cezas: teklif ederse
sorusturma dosyast Dekanliga sevk edilir.
4 Birim Personeli Disiplin cezas1 alan 6grenciye ceza teblig EBYS
edilir.
5 Birim Personeli Sorusturmas: tamamlanan 6grencinin sorusturma  [Ogrenci Isleri Daire Baska|EBYS

dosyas1 Rektorliik Ogrenci isleri Daire Baskanhgina
gonderilir.

HAZIRLAYAN

Giilin MARAL USLU
Bilgisayar isletmeni

KONTROL EDEN

Sema CULHA UYSAL
Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof.Burcu KARABEY
Dekan




T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI ik Yayin Tarihi/Sayis: 15.02.2019
Bodrum Giizel Sanatlar Fakiiltesi Revizyon Tarihi/Sayist 22.04.2025
Ogrenci isleri Birimi/ls Siirecleri Toplam Sayfa Bir(1)
Kayit Dondurma s Siireci
Sira  |Sorumlular |Faaliyet is Akist Siirece Dahil Olan Dokiiman / Kayit / Web
No ic / Dis Birimler Adresi
1 Birim Kayit dondurma talebinde bulunacak 6grenci Ogrenci Isleri Biirosu
Personeli dilekge ile (ekinde kayit
dondurma sebebini belirtir belge) Akademik
Takvimde belirtilen tarihler i¢erisinde bagvurusunu
yapar.
2 Birim Ogrencinin dilekgesi ve ekleri incelendikten sonra [Fakiilte Yénetim Kurulu
Personeli Fakiilte Y6netim Kuruluna sunulur.
3 Birim Fakiilte Yonetim Kurulu karar1 dogrultusunda Ogrenci Isleri Biirosu Ogrenci Bilgi Sistemi
Personeli 6grencinin kayd: en fazla iki yariyil dondurulur ve
ogrenci bilgi sistemine islenerek YOKSIS'e
gonderilir.
4 Fakiilte Kaydi dondurulan 6grenci eger ders kaydi yapmus |Fakiilte Sekreteri Ogrenci Bilgi Sistemi
Sekreteri ise ders kayztlart silinir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Giilin MARAL USLU
Bilgisayar igletmeni

Sema GULHA UYSAL
Fakilte Sekreteri

Prof.Burcu KARABEY

Dekan




T.C.

MUGLA  MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI itk Yaym TaribiSays: 15.02.2019
Bodrum Giizel Sanatlar Fakiiltesi Revizyon Tarihi/Sayst 22.04.2025
Ogrenci sleri Birimi/is Siirecleri Toplam Sayfa Bir(1)

Kayit Silme is Siireci

Sira |Sorumlular |Faaliyet is Akist Siirece Dahil Olan Dokiiman / Kayit / Web Adresi
No i¢/ Dis Birimler
1 Bolim Kayut sildirme; kendi istegiyle kaydini sildirmek  |Blim Bagkanlig EBYS
Sekreteri isteyen Ogrencinin Fakiilte ile ilisigini kesmek i¢in
yapilir. Ogrenciden dilekge alimir ve OBS iizerinden
iligik kesme talebinde bulunmasi istenir.
2 Bolim Ogrencinin vermis oldugu dilekgeye Béliimden Boliim Bagkanligi EBYS
Sekreteri Olur alinir ve @ist yaziyla Dekanliga iletilir.
3 Birim Dekanlik, Boliimden gelen Olur yazisini ve Ogrenci Isleri Daire EBYS
Personeli, dilekgeyi Ogrenci Isleri Daire Baskanligia Baskanligt
Ogrenci gonderir, kayit silme iglemi Daire Baskanlig
Isleri Daire |tarafindan yapihr.
Baskanligi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Giilin MARAL USLU Sema GULHA UYSAL Prof.Burcu KARABEY
Bilgisayar isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan
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T.C.

Bodrum Giizel Sanatlar Fakiiltesi

Ogrenci isleri Birimi/is Siiregleri

Mezuniyet s Siireci

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI

ilk Yayim Tarihi/Sayist 15.02.2019
Revizyon Tarihi/Sayist 22.04.2025
Toplam Sayfa Bir(1)

Sira |Sorumlular |Faaliyet Is Akist Siirece Dahil Olan Dokiiman / Kayit / Web Adresi
No i¢ / Dis Birimler
1 Birim Mezun olabilecek dgrencilerin listeleri olusturulur ve Ogrenci Isleri Biirosu Ogrenci Bilgi Sistemi
Personeli Ogrenci Bilgi Sisteminden Mezuniyet Trankriptleri
¢ikarilarak Boliim Baskanliklarina gonderilir.
2 Akademik  [Akademik Danismanlar tarafindan 6grencinin durumu Béliim Baskanliklar
Danisman kontrol edilir ve kosullar saglaniyorsa transkriptleri
imzalanip Ogrenci Isleri Birimine teslim edilir.
3 Birim Mezuniyete hak kazanan 6grencilerin listeleri Fakiilte Fakiilte Sekreteri Bolim Ogrenci Bilgi Sistemi
Personeli Yonetim Kurulunda onaylandiktan sonra OBS iizerinden Bagskani Dekan
Mezun Adayi Tslemleri meniisiinden onay siireci baslatilir. [ Yénetim Kurulu
4 Birim Onay siireci tamamlandiktan sonra mezuniyet listeleri Ogrenci Isleri Biirosu EBYS
Personeli Fakiilte Y6netim Kurulu Karartyla birlikte EBYS tizerinden
Ogrenci Isleri Daire Baskanligma gonderilir.
5 Birim Daire Baskanlig1 tarafindan hazirlanan diplomalar1 Dekan  |Ogrenci Isleri Daire Ogrenci Bilgi Sistemi
Personeli EBYS iizerinden imzalar ve dgrencilerin, Daire Baskanligi
Baskanligindan diplomalarinin almasi saglanir.
6 Birim Son olarak mezun olan &grencilerin diploma defterleri Fakiilte Sekreteri
Personeli cikarilip onaylanarak Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina Dekan
gonderilir, Ogrenci Isleri Daire
Baskanligi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Giilin MARAL USLU Sema CULHA UYSAL Prof.Burcu KARABEY
Bilgisayar igletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan




